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HLEDÁME ÚČETNÍ NA OBECNÍ ÚŘAD NEZAMYSLICE

Náplň práce:
· Komplexní vedení účetnictví obecního úřadu
· Práce s fakturami, pokladními operacemi, přípravou účetních závěrek
· Daňová agenda, vypracování a podávání daňového přiznání
· Administrativní úkony obecního úřadu (zejména v oblasti evidence obyvatel, odpadového hospodářství, evidence a inventarizace majetku, prodeje pitné vody, správy místních poplatků atp.)
· Obsluha Czech Point + ověřování listin a podpisů
· Zajišťování platebního styku s bankou
· Spolupráce při volbách, obecních akcích a podobně
Požadujeme
· SŠ vzdělání s maturitou (ekonomický obor)
· Znalost obecního účetnictví a daňových předpisů
· Týmového hráče s pečlivostí a spolehlivostí
· Způsobilost k právním úkonům a bezúhonnost
Nabízíme
· 1/2 úvazek
· Flexibilní pracovní dobu
· Nástup možný od října 2026

Přihlášky, obsahující strukturovaný životopis s uvedením údajů o dosavadních zaměstnáních s důrazem na odborné znalosti a kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělaní, mohou zájemci doručit osobně na Obecní úřad Nezamyslice nebo na kontakty viz. níže.

e-mail: urad@ounezamyslice.cz
e-mail: vinicky.l@seznam.cz	
tel.: +420 376 596 213
tel.: +420 724 181 013 
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